Gemeinde Salzatal

Stellenausschreibung

Bei der Gemeinde Salzatal ist die Stelle

Sachbearbeiter Wohnungswesen (m/w/d)

zum nachstmadglichen Zeitpunkt unbefristet zu besetzen.

Der Tatigkeitsbereich umfasst schwerpunktmagig:

Vermietung des kommunalen Wohnungsbestandes, Erarbeitung, Anderung und Abschluss

von Mietvertragen, Bearbeitung von Mietminderungsanspriichen sowie Mangelanzeigen an der
Mietsache, Bearbeitung von Mieterbeschwerden, Durchsetzung der Hausordnungen,
Wohnungsabnahmen und - tbergaben

Vermietung/Verpachtung von Gewerbeobjekten- und Gewerbeeinheiten — Erarbeitung, Anderung
und Abschluss von Miet- u. Pachtvertragen fir z. B. Gaststatten, Kindertagesstatten/Hort - Freier
Tréger, Ladengeschafte- und Dienstleistungsunternehmen sowie Sportstatten, Bearbeitung von
Mietminderungsanspriichen sowie Mangelanzeigen an der Mietsache, Bearbeitung von
Beschwerden,

Koordinierung, Uberwachung und Kontrolle sowie Abrechnung der taglichen Unterhaltsreinigungen
fur alle kommunalen Einrichtungen, wie z. B. Grundschulen, Kindertagesstatten,
Verwaltungsgebdude, Kinder- und Jugendcamp, Baubetriebshdfe usw. einschlieBlich
Neuverhandlung von Reinigungsdienstleistungsvertragen

Abschluss, Anderung, Uberwachung und Kiindigung von Liefervertragen fiir Strom- und Gas sowie
fir Ver- und Entsorgungsvertrage (Trinkwasser, Abwasser, Regenwasser, Mull, Fékalien usw.) fiir
alle kommunalen Objekte

Verbrauchs- und Kostenerfassungen furr die kommunalen Objekte und Liegenschaften
Durchfuhrung der Betriebskostenabrechnungen

Uberwachung, Kontrolle und Anweisung aller Rechnungen

Einfihrung des Gebdudemanagementsystems

Ihre Qualifikation/Kenntnisse/Personlichkeitsmerkmale:

Immobilienkauffrau/Immobilienkaufmann, Kauffrau/Kaufmann fir  Grundsticks - und
Wohnungswirtschaft oder vergleichbare Ausbildung

einschlagige Berufserfahrung im Bereich der Gebdudebewirtschaftung ware wiinschenswert
freundliches Auftreten gegentiber Blrgerinnen und Blrgern, Vorgesetzten und Mitarbeitern
sicherer Umgang am PC, Kenntnisse in Word und Excel

Flexibilitat, Zuverlassigkeit, Teamfahigkeit

selbststdndige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise

Bereitschaft zum Einsatz auch auflerhalb der reguléren Arbeitszeit

PKW-Fihrerschein, Bereitschaft zum Einsatz des Privat-PKW s fiir Dienstfahrten

Wir bieten:

eine unbefristete Einstellung in Vollzeit mit 39 Wochenstunden
bei Erfullung der fachlichen und persénlichen Voraussetzungen eine Vergitung in Entgeltgruppe 6
TV6éD



ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet in der 6ffentlichen Verwaltung
Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt

eine zusatzliche betriebliche Altersvorsorge

30 Tage Jahresurlaub sowie bezahlte Freistellung am 24.12. und 31.12.

flexible Arbeitszeiten (Gleitzeit)

bedarfsorientierte Fort - und Weiterbildungsmdglichkeiten

Bei Interesse an einer Tétigkeit bei uns senden Sie bitte Ihre vollstdndigen und aussageféhigen
Bewerbungsunterlagen (Ubersichtlicher und informativer Lebenslauf, Nachweise zu den relevanten
Ausbildungen, Beurteilungen und Arbeitszeugnisse der letzten Arbeitsstellen) bis 28. Februar 2025 an
die Gemeinde Salzatal, Strale der Einheit 12a, 06198 Salzatal OT Salzminde oder per Email an
personal @gemeinde-salzatal.de.

Bewerbungen von schwerbehinderten und ihnen gleichgestellten Menschen sind ausdriicklich
erwinscht. Schwerbehinderte und ihnen gleichgestellte Bewerber werden bei gleicher Eighung und
Beféhigung bevorzugt berlcksichtigt. Willkommen sind Bewerber egal welchen Geschlechts, welcher
Herkunft, sexueller Orientierung und Religion.

Anfallende Fahrtkosten konnen leider nicht von der Gemeinde Salzatal erstattet werden.

Die Bewerbungsunterlagen werden ausschlieflich zum Zwecke des Auswahlverfahrens verwendet.
Sollte seitens des Bewerbenden der Wunsch bestehen, die Unterlagen zuriick zu erhalten, ist ein
ausreichend frankierter und adressierter Riickumschlag beizufiigen, da die Unterlagen nach Abschluss
des Auswahlverfahrens unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Bestimmungen vernichtet werden.

Weiterfihrende Informationen zur Datenverarbeitung im Bewerbungsverfahren finden Sie auf unserer
Internetseite: www.gemeinde-salzatal.de in der Rubrik Stellenausschreibungen.
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